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TUTORIEL sur l’utilisation du fichier 

« REGISTRE de la TRAÇABILITÉ de la STÉRILISATION » 

 

 

Le fichier dénommé « REGISTRE DE TRACABILITE.xlsx » a été conçu pour être utilisé en première 

intention avec Excel de Microsoft Office. L’utilisation avec d’autre tableurs tels que Libre Office, Google 

Sheet, Open Office… est possible mais il se peut que certains dysfonctionnements apparaissent. 

 

Ouverture du fichier : 

Vous obtenez une page comme ci-dessous : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A. Première étape le PARAMÉTRAGE  

(à faire une seule fois sauf si changements d’autoclave ou machines supplémentaires, si d’autres 

opérateurs interviennent (collaborateurs, remplaçants, personnel dédié à la stérilisation, etc. ) 

Dans la ZONE 1  

1. Renseigner le Nom et N° de série de l’autoclave qui sera identifié sous la lettre A. 

Si un 2ème autoclave existe, remplir la ligne en dessous et lui assigner la lettre B sous la lettre A. 
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2. Renseigner dans la colonne OPERATEUR les initiales du ou des praticiens (remplacer AM par 

vos initiales et éventuellement ajouter en dessous d’autres initiales correspondantes à celles 

d’autres opérateurs) 

3. Si vous disposez d’un autoclave avec imprimante, un numéro de cycle est certainement inscrit 

sur le ticket. Vous pouvez, lors de la première utilisation de ce fichier inscrire le numéro du 

cycle correspondant à votre charge. A chaque nouvelle utilisation, le numéro de cycle sera 

automatiquement incrémenté dans la colonne « N° Cycle machine ». Dans ce cas vous 

n’utiliserez pas la colonne « Numéro de cycle 134° / jour » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

L’étape PARAMÉTRAGE est terminée ! 

À noter que toute personne qui intervient dans le processus de la stérilisation est responsable de sa 

stérilisation. En cas de recherche de responsabilité il est important que le titulaire du cabinet, le 

collaborateur, le remplaçant ou la personne employée à cette tâche, soient identifiés.(C’est une 

obligation légale) 
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B. L’UTILISATION DU FICHIER AU JOUR LE JOUR 

LA DATE 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dans la colonne DATE,  remplir la date du jour sous le format jour/mois ou 01/01. 

Inutile de préciser l’année. 

 

L’AUTOCLAVE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliquer dans la cellule en regard e celle de la date (flèche verte) et aussitôt apparait un menu déroulant 

indiqué par la flèche rouge ; en cliquant dessus apparaitra une liste de choix ( pour l’exemple A, B, C. ) 

- choisir la lettre qui correspond à votre machine. 
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L’OPERATEUR 

 

 

 

 

 

 

 

 

De la même façon,  

1 cliquer dans la cellule indiquée par la flèche verte  

2 cliquer sur la petite flèche indiquée par la ligne rouge et choisir les initiales voulues. 

 

TESTS et MAINTENANCE 

Les trois colonnes TESTS ( Bowie Dick, Helix, test machine) permettent selon le même processus de 

choix par menu déroulant d’indiquer « OUI » dans la cellule si un test a été réalisé  

Idem pour MAINTENANCE il est possible d’indiquer si un joint ou un filtre a été changé. 

 

NUMÉRO DE CYCLE 

Un cycle de stérilisation correspond à un traitement de dispositifs quel que soit le nombre de sachets 

chargés dans la cuve de l’autoclave. Il peut être réalisé dans une seule et même journée 1 voire 2 ou 3 

cycles de stérilisations . Choisir selon le principe du menu déroulant le nombre 1 , 2 ou 3,…  

NUMÉRO DE CYCLE machine 

Si votre autoclave dispose d’une imprimante et vous délivre à la fin de chaque utilisation un ticket, un 

numéro de cycle est indiqué sur celui-ci. Dans ce cas , ayant pris le soin lors de la première utilisation 
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de ce fichier de renseigner le numéro du cycle pris en considération dans la rubrique paramétrage, 

cette colonne se renseigne automatiquement. 

NOMBRE de SACHETS 

Il convient de remplir MANUELLEMENT le nombre de sachets déposés dans la cuve pour le cycle 

numéroté 1,  2 ou 3 …. 

 

REFERENCE À REPORTER sur la fiche patient  

Cette référence (colonne en vert) se remplit automatiquement. 

La référence se décompose comme suit : 

• A = indentification de l’autoclave 

• PL = initiales de l’opérateur 

• 1 ou 2 ou 119… correspond à la date indiquée (numéro du jour de 1 à 365) 

• 1 ou 2 ou… correspond au numéro de cycle . 

ou 

• Numéro du cycle machine 

PÉREMPTION STÉRILISATION 

Selon la date de la stérilisation de vos DM, la date de fin de l’état stérile de vos sachets est 

automatiquement indiquée dans la dernière colonne. (Une période de 2 mois est considérée comme 

maximale pour le maintien parfait de l’état de stérilité sous sachet) 

Cette colonne est présente pour vous permettre de détenir un stock d’instruments sous sachets dans 

des conditions satisfaisantes.  

 

REMARQUE IMPORTANTE  

Pour assurer efficacement la traçabilité de la stérilisation, vous devez, à la fin du cycle de stérilisation, 

au sortir de la cuve : 

1) Reporter sur chaque sachet la REFERENCE indiquée dans la colonne verte  

2) Reporter également un NUMÉRO de 1 à x selon le nombre de sachets traités pour le cycle 

considéré.  
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Vous aurez donc sur chaque sachet une référence du type A/AM/152/20/ x en prenant pour exemple 

l’opération du 01/06/2022. 

 Dans la fiche de votre patient lors d’un soin, il suffit de reporter les références du ou des sachets 

utilisés en regard de la date du soin. Cette mention peut être intégrée , quel que soit le logiciel utilisé, 

dans une zone « commentaire » qui permet l’intégration d’un texte libre. 

Lors de la réalisation de tests il est impératif de garder la trace datée de ceux-ci .  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ainsi vous répondrez à vos obligations en termes de traçabilité et pourrez 

apporter les preuves exigées en cas de mise en cause par des tiers. 


