TUTORIEL sur l'utilisation du fichier
« REGISTRE de la TRACABILITE de la STERILISATION »

Le fichier dénommé « REGISTRE DE TRACABILITE.xIsx » a été congu pour étre utilisé en premiére
intention avec Excel de Microsoft Office. L’utilisation avec d’autre tableurs tels que Libre Office, Google
Sheet, Open Office... est possible mais il se peut que certains dysfonctionnements apparaissent.

Ouverture du fichier :

Vous obtenez une page comme ci-dessous :

REGISTRE DE TRAGABILITE de la STERILISATION
TESTS MAINTENANCE | Une colonne au choix
Numéro | REFERENCE &
DATE | Autoctave [operaTeur | BOWE | peux | TKET | pirpe MO oo cycue | N Ovele [ Nombre reporter fiche
DICK MACHINE PORTE N machine sachets
s 134 fjour patient
| AUTOCLAVE Paramatres
N sériedelal . ton| oPERATEUR | NUMér0s de | N° cycle machine
3 machine cycles fjour départ
5 01/06/22 A AM 20 2 A/ AM/152/ /20 30-jui. x1 A AM 2
! _03/06/23 21 / /154 / /21 1-aoit| 1 oui
3 11071 20-févr. 2
) 110/ 1 29-févr. 3
0 /11017 1/ 29-févr. a
1 /1107 1 20-févr. 5
2 [10/ 7 29-téw.
2 [10/ ] 25 téwr
4 [10/ ] 29-féwr.
2 /11071 29-févr.
6 /107 [ 20-féur. | —
I /11071 29-févr.
g [107/ 29 tér.
9 110/ 1/ 29-févr.
0 /107 / 29-févr.
: 7107/ 29t
g 1107/ 29-févr.
2 [1o/ ] 29fér.
4 /1071 29-févr.
5 /107 1 29-févr.
e 71077 29-few.
L 110/ [ 29-févr.
8 /1071 29-févr.
9 /1071 29-févr.
0 110/ / 29-févr.
1 110/ / 29-févr.
2 [110/ 1 29-févr.
3 /11071 29-févr.
4 11071 20-févr.

A. Premiére étape le PARAMETRAGE

(a faire une seule fois sauf si changements d’autoclave ou machines supplémentaires, si d’autres
opérateurs interviennent (collaborateurs, remplagants, personnel dédié a la stérilisation, etc. )

Dans la ZONE 1

1. Renseigner le Nom et N° de série de I'autoclave qui sera identifié sous la lettre A.

Si un 28 gqutoclave existe, remplir la lighe en dessous et lui assigner la lettre B sous la lettre A.
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2. Renseigner dans la colonne OPERATEUR les initiales du ou des praticiens (remplacer AM par
vos initiales et éventuellement ajouter en dessous d’autres initiales correspondantes a celles
d’autres opérateurs)

3. Sivous disposez d’un autoclave avec imprimante, un numéro de cycle est certainement inscrit
sur le ticket. Vous pouvez, lors de la premiére utilisation de ce fichier inscrire le numéro du
cycle correspondant a votre charge. A chaque nouvelle utilisation, le numéro de cycle sera
automatiquement incrémenté dans la colonne « N° Cycle machine ». Dans ce cas vous
n’utiliserez pas la colonne « Numéro de cycle 134° / jour »

| TRACABILITE de la STERILISATION
MAINTENANCE | Une colonne au choix 1
sjoint | NUMErO | e cyele | Nombre AEREENEE L
FILTRE de CYCLE g reporter fiche
PORTE : machine | sachets
134° fjour patient
AUTOCLAVE Paramétres
N° série‘de la Dénomination | OPERATEUR Numévo‘s de [ N°cycle machine
machine cycles /jour départ
20 26 A/ AM/152 / /20 30-jufl. x1 A AM 20
2 / /154 / /21 1-aoft 1 oui
/107 / 29-févi 2
110/ 1 29-févr. 3
/107 / 297févr.\ 4
/10/ 1 29-févr. 5
//0/ / 29-févr.
110/ 1 29-févr.
/10/ [ 29-févr.
110/ / 29-févr.
//0/ 1/ 20-févr.
//0/ 1/ 29-févr.
1101/ [ 29-févr.
110/ / 29-févr.
110/ / 20-févr.
/1/0/ 1 29-févr.
110/ / 29-févr.
110/ [ 29-févr.
/107 / 29-févr.
110/ / 29-févr.
/1071 29-févr.
110/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
tint 1 20_Fbur

L’étape PARAMETRAGE est terminée !

A noter que toute personne qui intervient dans le processus de la stérilisation est responsable de sa
stérilisation. En cas de recherche de responsabilité il est important que le titulaire du cabinet, le
collaborateur, le remplagcant ou la personne employée a cette tdche, soient identifiés.(C’est une
obligation légale)
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B. L’UTILISATION DU FICHIER AU JOUR LE JOUR

LA DATE

REGISTRE DE TRAGABILITE de la STERILISATION

TESTS MAINTENANCE | Une colonne au choix
Numéro REFERENCE a
DATE | Autoclave | operaTEUR | BOWIE | ey | TIOKET | pqpe | JOINT | o cvcre | N7 Cyele | Nombre reporter fiche
DICK MACHINE PORTE 3 machine sachets
134° fjour patient

01/06/22 A AM 20 26 A/ AM/152 / /20 30-juil.
03/06/23 21 / /154 / /1 1-aot
170/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ 1 29-févr.
//0/ / 29-févr.
/1017 / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
/1017 / 29-févr.

Dans la colonne DATE, remplir la date du jour sous le format jour/mois ou 01/01.

Inutile de préciser I'lannée.

L’AUTOCLAVE

REGISTRE DE TRAGABILITE de la STERILISATION

TESTS MAINTENANCE | Une colonne au choix
Numéro REFERENCE a
pATE  Jlautocave |opeffateur | BOWE | weux | KT | purre [ JONT | gecycue | N Cvele | Nombre reporter fiche
DICK MACHINE PORTE i machine sachets
134° fjour patient

01/06/22 A - AM 20 26 A/ AM/152 / /20 30-juil.
03/06/23 21 / /154 / [21 1-aofit
//0/ / 29-févr.
//0/ 1/ 29-févr.
//0/ [ 29-févr.
//0/ [/ 29-févr.
/1/0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ [/ 29-févr.
//0/ 1/ 29-févr.
110/ 1 29-févr.

Cliquer dans la cellule en regard e celle de la date (fleche verte) et aussitdt apparait un menu déroulant
indiqué par la fleche rouge ; en cliquant dessus apparaitra une liste de choix ( pour I'exemple A, B, C.)

- chaisir la lettre qui correspond a votre machine.
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L’OPERATEUR

ﬁEGISTRE DE TRAGABILITE de la STERILISATION

STS MAINTENANCE | Une colonne au choix

Numéro REFERENCE &

DATE | Autoclave | opErATEUR | 2O wenx | KT IS nare [ 22T e cyeup | N Cyele | Nombre rter fich
; D

i & DI MACHINE PORTE machine sachets reporter €

134° /jour patient

01/06/22 A AM ' 20 26 A/ AM /152 / /20 30-juil.
03/06/23 21 / /154 ) /21 1-aolt
//0/ / 29-févr.
//0/ 29-févr.
//0/ 29-févr.
//0/ 29-févr.
//0/ 29-févr.
/71017 29-févr.
//0/ 29-févr,
//0/ 29-févr.

~I~ I~~~

De la méme fagon,
1 cliquer dans la cellule indiquée par la fleche verte

2 cliquer sur la petite fleche indiquée par la lighe rouge et choisir les initiales voulues.

TESTS et MAINTENANCE

Les trois colonnes TESTS ( Bowie Dick, Helix, test machine) permettent selon le méme processus de
choix par menu déroulant d’indiquer « OUI » dans la cellule si un test a été réalisé

Idem pour MAINTENANCE il est possible d’indiquer si un joint ou un filtre a été changé.

NUMERO DE CYCLE

Un cycle de stérilisation correspond a un traitement de dispositifs quel que soit le nombre de sachets
chargés dans la cuve de I'autoclave. Il peut étre réalisé dans une seule et méme journée 1 voire 2 ou 3
cycles de stérilisations . Choisir selon le principe du menu déroulant le nombre 1, 2 ou 3,...

NUMERO DE CYCLE machine

Si votre autoclave dispose d’une imprimante et vous délivre a la fin de chaque utilisation un ticket, un
numéro de cycle est indiqué sur celui-ci. Dans ce cas , ayant pris le soin lors de la premiére utilisation
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de ce fichier de renseigner le numéro du cycle pris en considération dans la rubrique paramétrage,
cette colonne se renseigne automatiquement.

NOMBRE de SACHETS

Il convient de remplir MANUELLEMENT le nombre de sachets déposés dans la cuve pour le cycle
numéroté 1, 2ou3...

REFERENCE A REPORTER sur la fiche patient

Cette référence (colonne en vert) se remplit automatiquement.
La référence se décompose comme suit :

e A =indentification de I'autoclave

e PL =initiales de I'opérateur

e 1o0u2oull9..correspond ala date indiquée (numéro du jour de 1 a 365)
e 1o0u2ou..correspond au numéro de cycle .

ou

e Numéro du cycle machine

PEREMPTION STERILISATION

Selon la date de la stérilisation de vos DM, la date de fin de I'état stérile de vos sachets est
automatiquement indiquée dans la derniere colonne. (Une période de 2 mois est considérée comme
maximale pour le maintien parfait de I’état de stérilité sous sachet)

Cette colonne est présente pour vous permettre de détenir un stock d’instruments sous sachets dans
des conditions satisfaisantes.

REMARQUE IMPORTANTE

Pour assurer efficacement la tragabilité de la stérilisation, vous devez, a la fin du cycle de stérilisation,
au sortir de la cuve :

1) Reporter sur chaque sachet la REFERENCE indiquée dans la colonne verte
2) Reporter également un NUMERO de 1 a x selon le nombre de sachets traités pour le cycle
considéré.
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Vous aurez donc sur chaque sachet une référence du type A/AM/152/20/ x en prenant pour exemple
I'opération du 01/06/2022.

Dans la fiche de votre patient lors d’un soin, il suffit de reporter les références du ou des sachets
utilisés en regard de la date du soin. Cette mention peut étre intégrée , quel que soit le logiciel utilisé,
dans une zone « commentaire » qui permet I'intégration d’un texte libre.

Lors de la réalisation de tests il est impératif de garder la trace datée de ceux-ci .

REGISTRE DE TRAGABILITE de la STERILISATION

TESTS MAINTENANCE | Une colonne au choix
Numéro | REFERENCE a
DATE | Autoclave |operateur | BOWE | ey | TIKET | pyqpe | JOINT | o v | N/ Cvele | Nombre reporter fiche
DICK MACHINE PORTE 3 machine sachets
134° /jour patient

01/06/22 A AM - 20 26 A/ AM/152 / /20 30-juil.
03/06/23 21 / /154 / /21 1-aoiit
//0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr.
Vi O AV 29-févr,
//0// 29-févr.
f/0/ / 29-févr.
//0/ [/ 29-févr.
//0/ / 29-févr.
//0/ / 29-févr,
fFIn 1 1 0 fAe

Ainsi vous répondrez a vos obligations en termes de tragabilité et pourrez
apporter les preuves exigées en cas de mise en cause par des tiers.
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